
逢甲大學招生考試【電子上傳推薦評估表】 
操作說明(範例) 

 

 

1.申請電子推薦評估表：填寫考生基本資料並選擇報考系所後，於【主選單】已報名系所

查詢項目，點選「申請電子推薦評估表」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請電子推薦評估表 



2.登錄推薦人基本資料：登錄推薦人姓名、服務單位、職稱、Email 及電話後，考生須點選

「送出信件」按鈕，系統即會傳送「上傳推薦評估表」e-mail 通知給推薦人。 

※請務必與推薦人先行聯絡，將推薦評估表格式提供給推薦人，並留意推薦人是否於上傳截止

時間內完成。 

※推薦人 Email 為系統通知推薦人於線上填寫之依據，Email 請確實填寫，盡量填寫公務信箱

(如機關、學校、公司信箱），避免填寫一般免費申請入口網站（如 yahoo，hotmail 等）信箱。 

※務請考生追蹤推薦評估表填寫狀態，有可能為對方信箱將此通知判定為垃圾郵件，請考生提

醒推薦人至垃圾信匣中查看，以確保權益。 

 

 

新增推薦人 

傳送「上傳推薦

評估表」通知給

推薦人 



3.推薦人線上填寫推薦評估表：檢視推薦通知信內容，並點選「填寫推薦信」連結後，

選擇是否同意推薦。若同意推薦，請繼續線上填寫推薦評估表，完成後請點選「送出」按

鈕。 

※若推薦人未收到通知郵件，有可能信箱將此通知郵件判定為垃圾郵件，請推薦人至垃圾信匣

中查看。 

 

 

 

 

 

 

 



 



4.查詢推薦評估表狀態： 

(1)通知狀態：顯示推薦通知郵件傳送日期/時間。 

(2)推薦狀態： 

I.未回應：推薦人尚未回應是否同意推薦。 

II.同意推薦：推薦人同意推薦。若已完成線上填寫推薦評估表，會顯示「送出日期/時

間」; 若未完成，則顯示「未送出」。 

III.回絕推薦：推薦人不同意推薦。 

 


